
1 

 

KORISNIČKO UPUTSTVO ZA REPORTE 
OPŠTI DEO 

 
 
 

 

Sadržaj 
Uvodne napomene .......................................................................................................................................................... 2 

Opšte uputstvo za alat ..................................................................................................................................................... 3 

Opšti izgled izveštaja .................................................................................................................................................. 3 

Filteri .......................................................................................................................................................................... 5 

Resetuj ........................................................................................................................................................................ 8 

Preuzimanje u pdf ili eksel fajl ................................................................................................................................... 8 

Opcije za preuzimanje u pdf fajl ........................................................................................................................... 10 

Opcije za preuzimanje u excel fajl ....................................................................................................................... 12 

Povezivanje formi ..................................................................................................................................................... 14 

Prikaži nivo ispod ..................................................................................................................................................... 15 

Korišćenje rezača ..................................................................................................................................................... 16 

 
 
  



2 

 

 
 

Uvodne napomene 
Na uvodnoj strani bira se verzija izveštaja: ćirilica, latinica, engleski. 
 
Osnovno razvrstavanje izveštaja je sledeće: 
Pregledi indikatora JLS 
Izveštajne tabele za planove razvoja JLS 
Analitički izveštaji 
Metodološke napomene 
Korisnička uputstva 
 
 
Unutar svake stavke, korisniku je na raspolaganju određeni skup izveštaja. 
 
 

 
 
 
 
Osnovni meni, sa izborom kategorija i pojedinačnih izveštaja, stalno je prisutan na ekranu. Bilo koji izveštaj uvek može 
da se zatvori klikom na „Zatvori“ u gornjem desnom uglu (crvena strelica) ili izborom novog izveštaja sa menija. 
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Opšte uputstvo za alat 
 
 

Opšti izgled izveštaja 
Svaki izveštaj ima: 

- naslov 
- oznaku izveštaja (odmah ispod naslova) 
- podnaslov (kada se izveštaj sastoji iz više delova) 
- ispod naslova ili podnaslova, napomenu ili kratko uputstvo za dalje korake 
- filtere  

 
Izveštaji se po nameni i po izgledu dele u dve kategorije: 

- Osnovni izveštaji su jednostavniji za korišćenje. Inicijalno se odmah prikazuje pripremljeni izveštaj. Od 
korisnika se očekuje podešavanje filtera. 

- Nadzorne ploče (kontrolne table) su složenije za korišćenje, namenjene su naprednijim korisnicima. 
Inicijalno se prikazuju različite vizuelizacije podataka (grafici). Omogućeno je postavljanje filtera, ali i druge, 
naprednije opcije. 

 
U oba slučaja, ispod naslova izveštaja nalaze se tab-ovi (podnaslovi) i omogućen je prelaz sa jednog tab-a na sledeći 
tab (crvena strelica). Svaki tab predstavlja po jednu verziju izveštaja. Aktuelni tab je označen plavom bojom. 
 
 

 
 
 
 
 
Filteri na osnovnim izveštajima 
Filter se bira klikom na naziv filtera (crvena strelica). Naziv filtera je označen plavom bojom. 
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Ako osnovni izveštaj ima više tab-ova, postavljeni filter na jednom tab-u neće se preneti na sledeći tab (filteri nisu 
povezani). 
 
 
Filteri na nadzornim pločama (kontrolnim tablama) 
Za nadzornu ploču karakteristične su različite vizuelizacije podataka (grafici). Inicijalno na formi nije prikazan deo za 
izbor filtera. Klikom na oznaku filtera (crvena strelica) otvoriće se deo za prikaz filtera. Ponovni klik na oznaku filtera 
zatvoriće deo za prikaz filtera. 
 
 
 

 
 
 
 
 
Vrednosti filtera se biraju klikom na oznaku „...“, koja se nalazi ispod naziva filtera (crvena strelica). 
 

 
 
 

 
 
Ako nadzorna ploča ima više tab-ova, postavljeni filter na jednom tab-u preneće se na sledeći tab (filteri su povezani). 
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Filteri 
Odakle god da se pristupi filterima, prikazaće se ista forma za izbor filtera.  
 
Postojeći filter, u delu „primenjeni filteri“,  uklanja se klikom na oznaku „Ukloni“ sa desne strane (narandžasta 
strelica). Da bi se pojavila oznaka „Ukloni“, prethodno je potrebno selektovati postojeći izbor. 
 
 

 
 
Nova vrednost filtera (jedna ili više) bira se iz hijerarhije sa leve strane. Hijerarhija sa leve strane se otvara ili zatvara 
klikom na „+“, odnosno klikom na „-“. 
 
Setovanjem „kvačice“ na željenom redu, odabrani red sa leve strane pojaviće se i na desnoj strani (zelene strelice). 
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Alternativni način je izbor tab-a „Traži“ (zelena strelica), unošenje ključne reči za izbor (u primeru je to „Mal“) i klik 
na dugme „traži“ (tamnoplava strelica). U prozoru ispod zadavanja pretrage, sa leve strane, pojaviće se rezultati 
pretrage (žuta strelica). Potrebno je setovati željeni red „kvačicom“, da bi se prebacio na desnu stranu. 
 
 

 
 
 
 
 
Neki filteri imaju posebno ponašanje. 
 
Filter „teritorija“ 
Većina izveštaja, na kojima se koristi filter „teritorija“, ima smisla isključivo za jedan odabrani red iz hijerarhije, 
odnosno za jedan izabrani JLS. Ispod naslova svakog pojedinačnog izveštaja nalazi se napomena o tome. 
 
Ako se odabere više redova, prikazaće se upozorenje. Moguće je sledeće: 

- Prihvatiti upozorenje (klik na „u redu“). Izveštaj će biti prezentovan, ali će prikazane vrednosti najčešće biti 
zbirne (izuzetak su izveštaji gde se teritorija javlja u kolonama, a ne u redovima izveštaja, a to su PREGLED 
INDIKATORA ZA VIŠE JLS, PREGLED INDIKATORA ZA VIŠE JLS – SVE GODINE, ANALIZA INDIKATORA PO 
TERITORIJI). 

- Odbiti (klik na „odustani“). Potrebno je ukloniti suvišan red iz „primenjenih filtera“. 
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Filter „opština za poređenje“ 
Izveštaj ima smisla samo za jedan odabrani red i ne prihvata se izbor više redova. Potrebno je svesti „primenjeni 
filter“ na tačno jedan red. 
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Filter „oblast – poslednja godina“ 
Nije dozvoljena izmena postavljenog filtera. 
 

 
 

 
 

 

Resetuj 
Na osnovnim izveštajima, promenjeni filter (zelena strelica) uvek može da se vrati na inicijalna podešavanja klikom 

na „Resetuj“ (crvena strelica).  

 

Time se ujedno na inicijalni izgled vraća i sam izveštaj, u slučaju da je promenama filtera postao neodgovarajući.  

 

 

 

 

 
 
 
 

Preuzimanje u pdf ili eksel fajl 
Preuzimanje u pdf ili eksel fajl zavisi od kategorije izveštaja. 
 
Na osnovnom izveštaju, u čijoj je osnovi odmah prikazan izveštaj, ikone za pdf i eksel su u gornjem redu sa desne 
strane (crvena strelica). Moguća je takođe direktna štampa na štampaču („štampaj“). 
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Na nadzornoj ploči moguće je celu sliku odmah prebaciti u pdf ili odštampati. Klik na opcije (zelena strelica) otvara 
podformu za izbor vrste štampe. 
 
 

 
 
 
 
Alternativni način je klik na „tri vertikalne tačke“ (crvena strelica) i oznaku „Preuzmi“ (zelena strelica).  
 
 
 

 
 
 
 
Otvoriće se nova forma u istom prozoru, gde se u dnu nalaze ikone za preuzimanje podataka u pdf ili eksel (zelena 
strelica) . 
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Alternativni način važi za bilo koji element nadzorne ploče, bez obzira da li je u pitanju tabela (kao u primeru na slici) 
ili neki grafik. Ograničenje za grafike je da je moguće preuzimanje u pdf, ali ne i u eksel. 
 
 

Opcije za preuzimanje u pdf fajl 
Moguće je izabrati vrstu prikaza izveštaja: 

- uski prikaz (portret) 
- široki prikaz (pejzaž) 

 
Od koristi može biti smanjivanje fonta (zelena strelica), ukoliko ne staju sve kolone izveštaja na jednu stranu. 
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Kada je u pitanju izbor opcija štampe u pdf-u, razlikuju se „izveštaji“ i „nadzorne ploče“. 
 
Za „izveštaje“, koristiti podrazumevanu vrednost „tablično“. 

 
Za „nadzorne ploče“, koristiti takođe podrazumevanu vrednost „jednostavna izvozna ploča“. Međutim, ovde od 
koristi takođe može biti izbor „Detaljna izvozna ploča sa svim vrednostima (PDF)“ (zelena strelica), jer daje 
najpotpuniji izveštaj, pojedinačno po stranama za svaki element izveštaja. Takođe su uključeni podaci, u vidu tabele, 
koji se nalaze u pozadini grafika. 
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Opcije za preuzimanje u excel fajl 
 

Kada je u pitanju osnovni izveštaj, klikom na „Excel“ dobija se sledeća podforma. Setovati obavezno indikator „Izvoz 
kao numeričke vrednosti“ (zelena strelica).  
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Time se postiže da se kolone, koje su vrednosti, preuzmu u eksel kao numeričke kolone (zelena strelica).  Inicijalna 
podešavanja formata vrednosti su prema podešivanjima za lokalnu radnu stanicu (crvena strelica). 

 
 
 
 
 
Kada je u pitanju nadzorna ploča, klikom na „Excel“ dobija se sledeća podforma. Ne postoji indikator za izvoz 
numeričkih vrednosti. 
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Kolone su preuzete eksel sa opštim tipom podatka (crvena strelica).  Moraju da se sprovedu podešavanja tipa 
podataka i formata vrednosti u samom ekselu (crvena strelica). 
 

 

 

 

Povezivanje formi 
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Nadzorne ploče mogu da se povezuju. To je ikona „oko“ na elementu nadzorne ploče (ljubičasta strelica). Klikom na 
„oko“ otvoriće se nova, povezana forma (podizveštaj). 
 

 
 
 
 

 

Prikaži nivo ispod 
Na nekim vizuelizacijama, gde je u osnovi hijerarhija, moguće je korišćenje opcije „prikaži nivo ispod“, uz spuštanje 
po nivoima hijerarhije. Desni klik na vizuelizaciji (npr. stubić), otvara podmeni, gde treba izabrati opciju „Prikaži nivo 
ispod“ (ljubičasta strelica).  
 
 

 
 
 
 
Odabrani stubić će se razložiti na svoje podređene nivoe. U konkretnom slučaju, oblast indikatora 01 (osnovni podaci 
za JLS) se razložila na podoblasti. 
 
Nazad se vraća klikom na ikonu „za povratak“ (narandžasta strelica). 
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Korišćenje rezača 
Na nekim vizuelizacijama moguće je korišćenje opcije „Korišćenje rezača“.  Najpre se na elementu klikne na „tri 
vertikalne tačke“ (crvena strelica), a zatim se na prikazanom meniju odabere stavka „Korišćenje rezača“. 
 
 

 
 
 
 
 
Kada je element u režimu „korišćenje rezača“, tada se u gornjem desnom uglu elementa vidi „levak“ umesto „tri 
vertikalne tačke“ (ljubičasta strelica). Moguć je izbor na vizuelizaciji, npr. selektovanje jednog ili više stubića“ (zelene 
strelice). Odabrani izbor će se odraziti na sve druge elemente na formi (druge vizuelizacije i tabele). 
 
Povratak u redovan režim se postiže klikom na „levak“. 
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